’ ESTADO DE :)yMEXICO g
MEXICO '
REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Constancia de Vecindad, Identidad ylo Origen

permanente, nuevo vecino, o con residencia habitual, en un lugar determinado. Se expiden con la finalidad de apayar a la ciudadania que no cuenta con algiin documento que acredite
su vecindad o que contando con él e sea requerido para la inscripcin en algdn programa Estatal, Federal o Municipal: o bien, para ser beneficiario de un apoyo o servicio. “La Constancia
de identidad” es un documento que avala a circunstancia en que se encuentra un individuo cuando no cuenta con una identificacion oficial expedida una institucién gubernamental, en
este caso por la Secretaria del Ayuntamiento. La “Constancia de Origen” Es un documento oficial que acredita el origen de una persona.

SA/TLAL/CI/05/2026

Articulo 91 fracciones Vy X de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México.
Articulo 61 fraccién IV,V Bando Municipal

Constanicia de Vecindad, Identidad ylo Origen TRES MESES

X

Se expiden con Ia finalidad de apoyar a la ciudadania que no cuenta can algin documento que acredite su vecindad o que
contando con &l le sea requerido para la inscripcién en algin programa Estatal, Federal o Municipal; o bien, para ser
beneficiario de un apoyo o servicio. Identidad cuando no cuente con credencial de elector expedida por el INE,

Para la expedicién de constancias se requiere presentar y cotejar los documentos requisitados para ello.

ONA :
Originales Copias *Articulo 91 fracciones V y X de la
*Credencial de elector vigente con domicilio actual, NO I ;Z’:g?’"“ Municipal del Estado de
EN CASO DE NG CONTAR CON ELLA: | * Articulo 147 fraccién V del Codigo
*Acta de Nacimiento, NO Financiero del Estado de México y
*ldentificacién oficial con fotografia para acreditar la personalidad (cédula, NO ! Municipios.
cartilla, licencia de conducir) Nota: Las copias se requieren para colacar
*Recibo d & NO ! los datos de manera correcta en
ACIDO de pago. constancia domiciliartz y son integradas a
*Fotografia tamafio infantil (solo en el caso de |a constancia de identidad) un expediente.
En el caso de que la constancia sea para un menor de edad deberd presentar:
*Credencial de elector del padre o tutor NO ;
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
b *Articulo 91 fracciones V y X de la
Original Copi Y
4 AL oS Ley Orgénica Municipal del Estado de
*ldentificacién oficial con fotografia para acreditar la personalidad (cédula, NO I México.
illa, li ia d duci
§aveia. o de conducy) s | * Articulo 147 fraccién V del Cédigo
*Acta Constitutiva de |a persona moral.

Financiero del Estado de Méxica y
Municipios.

Nora: Las coplas se requieren para colocar
los datos de manera correcra en fa
constancia domicillaria y son integradas

*Recibo de pago. NO :

un expediente.
| INSTITUCIONES PUBLICAS
Originales Copias *Articulo 91 fracciones V y X de la
*ldentificacion oficial con fotografia para acreditar la personalidad (cédula, NO | rL:gx'O;gﬁnrca Municipal del Estado de
illa, licencia de conducir), i
cartifia, ficencia de conducir) . | * Articulo 147 fraccién V del Cédigo
*Documento que acredite la personalidad del representante legal o titular NO Financiero del Estado de México ¥y
administrativo, | Municipios.
*Clave de trabajo, R Nota: Las copias se requieren para colocar
NO | los datos de manera correc en fa
*Recibo de page. constancia domiciliaria y son integradas a
by un expediente.

PASOS A SEGUIR QUE DEBE REALIZAR EL CIUDADANA: Acude al drea competente y solicita la constancia necesaria para sus tramites externos,
Informa los documentos que debera presentar el solicitante, tomando en cuenta la constancia de que se trate.

Praporciona los documentos solicitados ¥ acude a las cajas generales para realizar el Pago correspondiente al trdmite.

Recibe el pago y expide el recibo de comprobante de pago.

Elabora la constancia agregando el motivo de la solicitud.

Firma las constancias y autoriza la entrega en un plazo no mayor a 24 horas,

Acude al drea competente, muestra su comprobante de pago y recibe su constancia acusando de recibido.
20 MINUTOS




5 COBEENG DL

“dskel esTADODE I&MEXICD
W4l MEXICO

Articulo 147 Cédigo Financiero del Estado de México

F117.00 (1 UMA) FUNDAMENTO JURIDICO

TARIETA DE C ) TARJETA DE DEBITO EN LINEA [PORTAL DE PAGOS)

X

En la caja general del Ayuntamiento.

N/A

GUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADD PARA PREVENIR AL SOUCITANTE, ¥ EL CON EL QUE CUENTA ESTE ULT ) PARA CLIMPLIR CON LA PREVENCION

La prevencién se realiza de forma inmediata al momento de la presentacién, mediante revisién fisica. la autoridad cuenta con 24 horas, y el solicitante cuenta con 24 horas
contadas a partir de la notificacién para complet los requisitos faltantes; de lo contrario, el tramite serd desechado

LUCION DEL [
B Solo se debe de cumplir con los requisitos establecidos y con el pago.

A AFIRMATIVA c 5 E .
Al Cumplir con la documentacién completa se expide la constancia.

NDENCIA U ORGANISMO UMIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

‘ Secretaria del Ayuntamiento Secretaria del Ayuntamiento

| TITUL JE LA DEPENDENCIA Lic, lvdn Estrada Tapia
' DOMICILIO

! CALLE Av, Fray Martin de Valencia

NOLINT, Y EXT.: S/N
| COLONIA Centro MUNICIPIO Tlalmanalco

(&35 HORARIO Y DIAS DE ATENCIC Lunes a viernes de 9:00 a 16:00 horas

.‘ LADA TELEFON EXT CORREOD ELECTRONICO:
597 9779867 secretaria@tlalmanalco.gob.mx
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
N/A
B N/A
NfA N/A
N/A N/A
NfA N/A

N/A N/A N/A N/A

A
INFORMACION ADICIONAL

P 1Qué debo hacer cuando mi comprobante de domicilio no esta a mi nombre?

{Si no naci en el municipio de Thalmanaleo, puedo tramitar la constancia de origen!

RESPUESTA: Se proporcionard en la Secretaria del Ayuntamiento la leyenda que deberi ser escrita por el titular del comprobante, en el cual hace de
conocimiento que no tiene inconveniente en que se le extienda constancia de vecindad en ese domicilio al solicitante, firmando y anexando copia
de su credencial de elector para el cotejo de la misma.

Mo, en ese caso se sugiere realizar el tramite en el municipio correspondiente al de nacimiento y/o registro
{El trimite es personal!

RESPUESTA: Puede realizarlo otro familiar mayor de edad
iExiste un descuento!

RESPUESTA: Debida 2 que se encuentra fundamentado en el Cédigo Financiero y en la gaceta vigente, no hay un parimetro de descuentos.

TRAMITES O SERVICIOS REI.N:I.ONADOS}6N LINK

{?, el (eo FECHA DE ACTUALIZACION:
ok ' [
ARIA DEL
S TARIA DEL 20/MARZO/2026

AYYNTAMIERTO

TLE ANUESTRADA BAPIE MEXICO
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO




